
Medizinische Fachangestellte in
Voll-/Teilzeit (m/w/d)

WAS WIR DIR BIETEN

DEINE AUFGABEN

Unbefristeter Arbeitsvertrag: Eine langfristige Perspektive in Voll- oder Teilzeit.+

Fort- und Weiterbildung: Regelmäßige Möglichkeiten zur Weiterentwicklung.+

Modernes Arbeitsumfeld: Ein engagiertes, kollegiales und freundliches Team.+

Leistungsgerechte Vergütung: Faire Bezahlung und Sozialleistungen.+

Urlaub: 30 Tage bezahlter Urlaub pro Jahr.+

Abwechslungsreiches Aufgabengebiet: Ein spannender Arbeitsalltag mit vielfältigen Aufgaben.+

WIR STELLEN EIN.

Empfang und Patientenbetreuung: Du bist für die freundliche Begrüßung unserer Patientinnen
und Patienten verantwortlich, vereinbarst Termine und kümmerst dich um alle organisatorischen
sowie administrativen Aufgaben.

+

Assistenz bei ärztlichen Untersuchungen: Du bereitest Untersuchungen vor, unterstützt die
Ärztinnen und Ärzte bei verschiedenen medizinischen Eingriffen und sorgst dafür, dass die
Patientinnen und Patienten bestmöglich betreut werden.

+

Laborarbeiten: Du führst Laboruntersuchungen durch, nimmst Blutproben und hilfst bei der
Auswertung von diagnostischen Tests.

+

Medizinische Dokumentation: Du kümmerst dich um die Pflege der Patientendaten und
dokumentierst Behandlungsergebnisse sorgfältig.

+

Verwaltungstätigkeiten: Du übernimmst die Abrechnung von Leistungen (z. B. EBM, GOÄ), 
die Organisation des Praxisablaufes und kümmerst dich um die Bestellung von medizinischen
Verbrauchsmaterialien und Medikamenten.

+

Wir sind ein modernes Haus- & Facharztzentrum in Welden mit einem engagierten Team, das sich
auf eine Vielzahl medizinischer Leistungen spezialisiert hat. Wir legen großen Wert auf eine
individuelle Betreuung unserer Patientinnen und Patienten, sowie auf ein gutes Arbeitsklima für
unser Team. Zur Verstärkung unserer Teampraxis suchen wir eine motivierte und zuverlässige
medizinische Fachangestellte (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit.

ÜBER UNS

Haus- & Facharztzentrum Welden • Obere Bahnhofstr. 21 • 86465 Welden
www.aerztezentrum-welden.de



WIR STELLEN EIN.

Du möchtest Teil eines starken Teams werden und unsere Teampraxis um eine/n
wertvolle/n, emphatische/n Mitarbeiter/in bereichern? 

Dann freuen wir uns auf deine aussagekräftige Bewerbung an 
karriere@aerztezentrum-welden.de.

WIR FREUEN UNS AUF DICH!

INTERESSE?
Werde Teil unseres Teams und gestalte mit uns die hausärztliche Versorgung von morgen!

Sende uns deine aussagekräftige Bewerbung inklusive deiner Gehaltsvorstellung und
bevorzugten Arbeitszeiten an karriere@aerztezentrum-welden.de.

+

Bei Fragen oder für eine kurze telefonische Vorstellung wende dich gerne an unsere
Praxisinhaberin Dr. med. Theresa Bartholomäus unter 0151 / 28070297.

+

DEIN PROFIL
Du hast eine abgeschlossene Ausbildung zur medizinischen Fachangestellten (m/w/d) oder eine
vergleichbare Qualifikation.

+

Du hast Erfahrung in der Patientenbetreuung und im Umgang mit medizinischen Geräten.+

Du kennst Dich mit der medizinischen Dokumentation und der Abrechnung von ärztlichen
Leistungen (EBM/GOÄ) aus.

+

Du bist teamfähig, organisiert und kommunikationsstark.+

Du gehst empathisch mit unseren Patientinnen und Patienten um und trittst sicher auf.+

Du arbeitest selbstständig und verantwortungsbewusst.+

Gute EDV-Kenntnisse und Erfahrung mit Praxissoftware sind von Vorteil.+
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